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中联教育1+X证书
全国统一考试服务平台操作指南








中联集团教育科技有限公司
二〇二〇年·北京

1、 考核站点申报模块
考核站点申报操作指南
1．申请管理员账号
（1）登录中联教育1+X全国统一考试服务平台（以下简称平台），https://zledukw.cailian.net/valuation.html，下载申请表，完成信息填报发送至中联教育运营中心邮箱（zlyunying@cailian.net），将以邮件形式获取管理员账号与密码。
[image: 估值入口图]
2.申报考核站点
（1）登录平台，点击用户登录，使用管理员账号进入中联考试考务管理系统。
[image: ]
说明：若本次拟申报的考核站点与本院校已申报过的智能财税考核站点相同（可在系统中点击查看考点相关信息），则可直接选用此考点，点击已有考核站点条目中的“申报考试“按钮，进行考试预报名。无需重复申报考核站点；若不同，或有修改，均需按照申报新考核站点流程进行申报。
[image: ]
（2）申报新考核站点。点击菜单基础设置，选择考核站点管理，点击申报考核站点，申报本机构下用来承担考试的考核站点，依据填写内容要求填写准确。
[image: ]
（3）考核站点需上传相关标准文件，在考核站点凭证一栏，可下载相关要求的标准文件，按要求填写完毕回传平台，等待培训评价组织审核。
[image: ]
3.考试预报名
（1）在完成考核站点申报后，可进行考试预报名。点击申报的考核站点条目中的申报考试按钮，选择官方发布的考试计划，点击申报，填写将要参加此次考试的考生人数即可完成考试预报名。
[image: ] 
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（2）缴费说明确认。填写预计考试人数并且同意相关声明后，即可完成考前预报名工作。
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4.申请外校考核站点（通过审核的站点不需此步骤）
（1）若未通过考核站点申报审核，可向培训评价组织申请外校考核站点。点击申请授权考点，填写意向考点名称、考试人数与申请人信息，点击下一步同意缴费说明即可申报。（如申请此步操作请联系中联教育进行咨询后填报，咨询电话（010）88000387）
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（2）当培训评价组织审核确认后，相应的外校考核站点将被启用，院校即可使用此考核站点进行申报考试。
2、 考试报名模块
考试报名操作指南
1.使用管理员账号登录系统
（1）请使用谷歌浏览器，登录中联教育1+X全国统一考试服务平台（以下简称平台），https://zledukw.cailian.net/valuation.html。
[image: 估值入口图]
2. 考场设置
（1）进入基础设置模块，点击考点管理菜单，进入考场管理。
[image: ]
（2）点击新建考场，进入考场创建界面。
[image: ]
（3）输入考场信息。考场名称与考场地址按实际填写，容纳人数为考场中实际存在的机位数，系统会自动预留10%作为备用机（不在编排范围中）。若疫情期间需要隔位，则可容纳人数需要减半填写。
[image: ]
（4）考场设置完毕后，可进入考试计划进行报名操作。
3. 进入考试计划进行报名与编排
（1）计划进入。进入考试计划模块，点击计划进入菜单，点击进入按钮进入智能估值考试计划。
[image: ]
（2）考生录入。进入考生报名菜单，点击考生录入可进行单个考生信息录入，在界面右侧点击批量导入按钮可进行批量导入考生操作。
[image: ]
（3）批量导入。
先选择报考考点，然后进行批量导入。
进行批量导入时，先下载当前考试计划的导入模板。
填写模板时,性别与出生日期可不填，考试科目需根据下载的模板进行下拉选择，选择之后可复制于其余考生。
须注意：多科目报名时，模板中需要分开填写，即同一考生考三科，则需要三条该考生的数据，科目分别是其报考科目，其余基础信息统一。
[image: ]
（4）导入照片。考生导入完毕后，在考生管理菜单中，点击导入照片。按要求准备好照片的文件压缩包并上传系统。
照片要求：
1) 请将照片以考生的身份证号进行命名，系统将对应身份证号找到该考生的信息；
2) 照片要求红底，宽高3cm*4cm（354*472像素），分辨率300dpi，每张照片存储大小不超过200kb，格式为jpg；
3) 请将所有照片放在文件夹中打包并进行压缩，命名为“照片.zip”进行上传，整包大小不超过200M；
4) 如系统中已有考生照片，新导入时原有照片将进行覆盖。
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（5）设置编排的考场。进入考场编排菜单，点击考点考场编排，即可看到本考点信息，在考点一栏右侧点击添加考场，进入添加考场界面。
[image: ]
在添加考场界面点击右上角的“添加考场”按钮，如下图。
[image: ]
选择已设置好的考场，添加至当前计划中，添加完成后，会出现考场信息列表，若添加错误，可移除。
[image: ]
（6）编排考生。完成考场设置后，点击“返回”回到考点考场编排初始页面。
[image: ]
点击右上角的“自动编排”按钮，系统将自动以设置好的考场进行考生编排，编排完成后即可在“编排管理”菜单中查看编排结果。若编排完成后需修改考场，则重新进行考场设置操作后，再次点击“自动编排”，即可重新编排。
[image: ]
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4. 打印准考证
（1）在培训评价组织发布准考证后，管理员进入“准考证打印”菜单，选择需要打印的准考证，点击批量打印即可进行网页打印操作，需保证电脑正常接入打印机。
[image: ]
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3、 考试模块（正式考试）
考试平台操作指南
1.管理员登录系统
（1）请使用谷歌浏览器
打开平台网址：https://zledukw.cailian.net/valuation.html，进入系统。
[bookmark: _GoBack][image: 估值入口图]
2.考试密码获取
（1）管理员进入正式考试计划，打开考试密码管理菜单。在培训评价组织设定的查询时间内，可查看本考点本次考试计划中对应科目的考试密码，点击右上角导出按钮可导出Excel表。导出密码表后按考场下发监考员，在考前公布给考生。
[image: ]
3.考生登录考试系统
（1）点击考试信息查询页中的考试地址进入在线考试系统，在到达指定的可登录考试时间时，可提前登录考试系统选择科目，并阅读本次考试的考试须知。
[image: ]
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（2）请考生注意开考时间，考生阅读完考试须知以后，在红框内的待考倒计时结束后可点击“确定&继续”按钮进入考试界面开始答题。考试过程中若违反操作条例，将会有预警和禁考措施。
[image: ]
4.开始考试
（1）进入答题界面，左侧为试题序号导航栏，导航栏下方是考生信息；右侧为题面区域。右上角倒计时为考试结束时间倒计时。点击下方待定按钮将本题标记为待定，再次点击取消待定状态。
[image: ]
（2）实操题点击题面区域右下角的开始答题按钮即可进入业务实操系统进行作答实操。
[image: ]

（3）进入实操系统后，右侧为当前题目的题面信息。点击关闭分屏按钮即可返回原试题界面，题面信息顶部可调整分屏布局和显示比例。
[image: ]
5.提交试卷
考生答完所有题目后，点击右上角的交卷按钮，确认无误后即可交卷。
6.注意事项
（1）考试机推荐配置：
1) 操作系统：win7或更高版本；
2) 屏幕分辨率：1080*1920；
3) CPU：双核，主频2.0以上；
4) 网卡：百兆网卡 ；
5) 内存：4G及以上；
6) 浏览器：推荐使用谷歌76版本及以上浏览器。
浏览器版本查询位置：
[image: ]
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（2）考生登录前，确保网络畅通无碍，并关闭其余无用的且可能会造成弹窗的软件。
（3）考前确保考试环境的供电正常，发生断电等不可抗力的情况请及时联系考务工作人员，确认无误后尽快采取应急措施。
（4）请登录前仔细核查考试时间、科目、准考证号和考试密码，确认无误后再登录。
（5）考试允许提前登录系统，未到达开考时间时，不可进入答题界面，界面会停留在考试须知，请仔细阅读考试须知。在考试须知下方的倒计时结束后方可进入作答。具体的提前时间根据公布的考试时间规则为准。
（6）考生在答题过程中，严禁切换屏幕离开考试界面，此行为是违规操作，未在规定的倒计时（5秒）结束后返回考试，将被系统记录，超过考试限定的次数即视为作弊（3次），将会被强制交卷。离开考试界面的行为包含但不限于以下几种：
1) 按下ESC退出考试全屏；
2) Alt+tab组合切出考试屏幕；
3) 打开非考试相关的新网页；
4) 因电脑其余软件原因，自动弹出的对话框及广告；
5) 因网络病毒等异常环境造成的异常跳转等。
（7）倒计时结束将会强制交卷，请考生注意把握作答时间，合理分配每道题目的作答时长。
（8）考生考试过程中退出考试系统，再登录会被记录为登录一次，登录次数超过限制（5次）将被强制结束考试，请考生严格遵守。
（9）请严格按照公布的考试时间开始考试，考试会允许晚登录一定时间，具体时长视考前通知而定。若迟到您将有可能被禁止进行考试，中途退出考试系统后，作答时间不会暂停，倒计时仍然计数，考生需要在登录开考后的规定时间内完成作答，否则超过考试时限仍然会强制交卷。
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